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¿Qué es el Asistente para la confección de 
documentación técnica ?

Es una aplicación desarrollada por la Dirección 
General de Industria, Energía y Minas de la 
Consejería de Economía e Infraestructuras, que nos 
permite confeccionar las Fichas Técnicas 
Descriptivas y adjuntar a las mismas los 
documentos técnicos necesarios requeridos por los 
reglamentos para acreditar el cumplimiento de las 
exigencias en materia de seguridad industrial.



2. El aplicativo “Asistente para la confección de d ocumentación técnica”.

CONSEJERÍA DE ECONOMÍA E INFRAESTRUCTURAS
Dirección General de Industria, Energía y Minas

Fondo Europeo de Desarrollo Regional
Una manera de hacer Europa

¿Qué necesitamos para utilizar el Asistente?
1. Ordenador con conexión a internet, con 
sistema operativo Windows 7 o superior.
2. Certificado electrónico avanzado instalado en 
el ordenador.
3. Navegador.

4. Aplicación Autofirma instalada en el ordenador.

Mozilla Firefox Google Chrome
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¿Cómo obtengo el certificado electrónico avanzado?
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-
certificado-software
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Recibiremos en nuestra cuenta de correo 
electrónico un Código de Solicitud.
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Localizador de oficinas

Acudimos, con el Código de Solicitud, a una 
oficina de registro.
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En no mas de 1 hora desde que acudimos a la 
oficina de registro, entraremos de nuevo en la 
página de la FNMT para rellenar el formulario de 
descarga e instalación:
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Instalación de la aplicación Autofirma.

Podemos descargarlo desde la pantalla de 
entrada al Asistente
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Accedemos al instalador de la aplicación y 
pulsamos en “Siguiente”.
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Aceptamos las condiciones para el uso.
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Seleccionamos el lugar de instalación en nuestro 
ordenador.
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El instalador actúa de forma automática 
deplegando la aplicación en el ordenador. Al 
finalizar pulsamos en “Siguiente”.
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El instalador nos avisará de que ha completado la 
instalación de Autofirma.
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Preparación de la documentación técnica para 
adjuntarla a las FTD.

1. Utilizar modelos oficiales. 
(www.industriaextremadura.juntaex.es).

2. Generar los documentos en formato pdf.
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Firma electrónica de documentos con AutoFirma.

Llamamos a la aplicación AutoFirma

AutoFirma nos 
pide que 
seleccionemos 
el documento 
a firmar
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AutoFirma nos abre la 
pantalla para seleccionar el 
archivo correspondiente

Una vez 
seleccionado 
el archivo 
pulsamos  
“Abrir”
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En la siguiente 
pantalla AutoFirma
nos permite elegir 
si queremos que 
la marca de la 
firma electrónica 
sea visible en el 
documento una 
vez firmado.

Pulsamos en la casilla

y posteriormente en
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En el documento 
que se nos muestra 
seleccionamos la 
página en la que 
queremos insertar la 
firma con:

Con el puntero del 
ratón seleccionamos 
el área en la que 
queremos insertar la 
firma (zona en color 
azulado en la 
imagen)
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La siguiente pantalla 
nos muestra el texto 
estandarizado que 
AutoFirma insertará
como marca de la 
firma si no lo 
modificamos.

Podemos cambiarlo 
e incluso añadir una 
imagen de fondo.
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AutoFirma nos pedirá
que seleccionemos el 
certificado electrónico 
que vamos a utilizar 
para firmar.

APELLIDO APELLIDO NOMBRE - NIF

Tras seleccionar el 
certificado Autofirma
nos muestra el lugar y 
el nombre con el que 
se guardará el archivo 
firmado, por si 
queremos cambiarlo.
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Si abrimos el archivo veremos la “marca de agua” que se ha 
insertado en el documento.
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Si pulsamos sobre la marca de agua, en la pantalla se nos 
mostrarán los “metadatos” de la firma.

GARCIA ARTURO - 06987654Z <arturo.durang@gmail.es>

2018/02/18 12:17:59   +01´00´

La firma es VÁLIDA, firmada por DURAN GARCIA ARTURO  - 06987654Z <arturo.durang@gmail.es>
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