
REALIZACIÓN DE TRANSACCIONES ELECTRÓNICAS EN 
NOMBRE DE TERCEROS PARA LA TRAMITACIÓN DEL 

PROCEDIMIENTO DE PUESTA EN FUNCIONAMIENTO DE 
ESTABLECIMIENTOS, INSTALACIONES Y PRODUCTOS 

SOMETIDOS A NORMAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL NO 
SUJETOS A AUTORIZACIÓN ADMINISTRATIVA.

PROCEDIMIENTO 5625

Régimen de representación habilitada ante la Administración
Artículos 88 y 89 del Decreto 225/2014, de 14 de octubre.

(Representaciones ejercidas mediante la habilitación a través de convenios formalizados según lo 
dispuesto en la Orden de 17 de octubre de 2018)
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TRAMITACIÓN CON EXISTENCIA DE 
FALTAS EN LA COMUNICACIÓN Y/O EN 

LA DOCUMENTACIÓN TÉCNICA
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Trámites del procedimiento cuando el resultado en las comprobaciones por 
parte del órgano competente en materia de industria no es favorable

1. Comprobación de la documentación por la unidad gestora.
2. Anotación en el expediente de las faltas observadas.
3. Emisión de la notificación de subsanación. Subida a la SEDE.
4. Envío de correo electrónico de aviso de la notificación.

5. El representante accede a SEDE para recibir la notificación.
6. Traslado al Instalador o al Técnico de faltas en la o las FTDs.

Trámites 
realizados por 
Industria

Actos del representante

7. Subsanación de las faltas en la o las FTDs (cuando proceda).
8. Traslado al titular o al representante de los códigos de referencia.

Actos del TTC o del 
Instalador

9. Recopilación de documentos de subsanación de la comunicación.
10. Acceso a SEDE para presentar la subsanación.

Actos del 
representante

11. Comprobación de la subsanación por la unidad gestora.
12. Anotación en el expediente de que se han corregido las faltas.
13. Generación de justificantes y diligenciado de certificados (cuando proceda).
14. Emisión de la notificación de registro. Subida a la SEDE.
15. Envío de correo electrónico de aviso de la notificación.

16. Acceso a SEDE para recibir la notificación y para descargar copia de los justificantes y de los 
certificados diligenciados.

Trámites 
realizados por 
Industria

Actos del representante
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Entramos en SEDE a 
través del enlace 
“Colaboradores / 
Representantes”. En el 
buscador de 
expedientes 
insertamos el número 
RUE (1) y el NIF del 
interesado (2), y 
pulsamos “Buscar” (3).

En el listado de 
expedientes aparece el 
que queremos tramitar.

Pulsamos en “Ver” (4) 
para acceder al 
expediente electrónico.

1
2

3

4

06999765Z
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Aparecen en pantalla 
los detalles del 
expediente y 
observamos que en 
el “Estado” se indica 
en la tercera línea 
que se encuentra en 
el de notificación de 
un requerimiento de 
subsanación.

Para acceder a la 
notificación pulsamos 
en el botón 
“Notificaciones”. 
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Se muestra la 
reseña de la 
notificación.

Para verla primero 
tendremos que 
aceptarla, para lo 
cual debemos 
pulsar en el icono 
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Aparece en pantalla 
el acuse de recibo 
de la notificación. 
Para acceder a la 
misma debemos 
pulsar en “Aceptar”. 
Se muestra el 
siguiente mensaje:

06999765Z

08764358K

Aparece un nuevo 
mensaje con el 
siguiente texto:
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En pantalla se nos 
muestra el PDF de la 
notificación. Podremos 
imprimirlo o guardarlo en 
nuestro ordenador.
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Una vez que estemos en 
disposición de presentar 
la respuesta de 
subsanación, volvemos a 
entrar en SEDE, igual que 
lo hemos hecho 
anteriormente.

Veremos que tras 
localizar el expediente 
con el buscador, en la 
línea de identificación del 
mismo se ha activado un 
nuevo botón: “Editar”.

Pulsamos sobre el mismo 
para acceder al formulario 
de comunicación de la 
subsanación.
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Aparece en pantalla el formulario, 
que consta de tres partes:

EXPONE: Para indicar de forma 
sencilla el motivo de la 
comunicación, indicando los 
códigos de referencia de 
subsanación cuando 
corresponda.

SOLICITA: Par indicar que se 
tenga por subsanadas las faltas y 
se finalice la tramitación.

CARGA DE DOCUMENTOS: 
Para adjuntar documentación 
necesaria para la subsanación 
(no se adjuntan las FTD 
corregidas, ya que están en el 
Asistente) 
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Al pulsar en “Continuar” la pantalla nos muestra el documento confeccionado con la 
información y la documentación que hayamos insertado.

Para terminar 
pulsamos en 
“Firmar y 
Registrar”.
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En pantalla se nos muestra 
el siguiente mensaje.

Al pulsar en “Aceptar” SEDE 
nos informa del registro de la 
comunicación.

Si pulsamos “Imprimir” se nos mostrará la 
comunicación firmada, para que la guardemos o la 
imprimamos en papel. Si pulsamos “Aceptar” 
SEDE nos devuelve al listado de expedientes, 
donde podemos ver que el estado ha pasado al de 
comprobación de la subsanación.
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Si como resultado de la comprobación se concluye por el órgano gestor del 
procedimiento que las faltas han sido corregidas, el mismo procederá como se ha 
explicado en la presentación relativa a la tramitación cuando no existen faltas, 
realizando los siguientes actos:

- Generación de los justificantes y diligenciado de certificados (cuando proceda).
- Emisión de la notificación de registro. Subida a la SEDE.
- Envío de correo electrónico de aviso de la notificación.

Al recibir el aviso el representante entrará en la SEDE y accederá al expediente como 
ya hemos explicado anteriormente, para recibir la notificación de registro y disponer de 
los justificantes y de los certificados diligenciados.
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1. Accedemos al expediente, que 
nos indica que su estado es de 
notificación de registro.

2. En “Notificaciones” accedemos 
al acuse de recibo.
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3. Aceptamos la notificación.
4. SEDE da acceso a la notificación, con lo que 
dispondremos de los CSV de los justificantes y 
certificados.

Como se ha explicado en la presentación sobre tramitación cuando no existen faltas,  
para acceder a los justificantes y a los certificados diligenciados podremos utilizar el 
acceso mediante CSV a través de la SEDE, o podremos disponer de dichos 
documentos entrando en el expediente electrónico.


