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INTRODUCCION

SEGAX es un servicio creado por la Junta de Extremadura, que permite compartir (enviar y
recibir) ficheros facilmente, entre los 6rganos y unidades de gestion de la Administracion de la
Comunidad Auténoma de Extremadura, y otros organos de las Administraciones Publicas (Estatal,
Autonomica o Local) o con los interesados.

SEGAX no es un registro electréonico de documentos.

Las solicitudes, comunicaciones o declaraciones de los interesados no pueden ser presentadas
electronicamente a través de SEGAX siendo su funcion primordial la transferencia de archivos
cuando por su numero o memoria ocupada no pueden ser gestionados por otros medios
electronicos.
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CARACTERISTICAS ESENCIALES DE SEGAX

- Su uso no requiere de certificado electronico avanzado.

- Permite subir ficheros de hasta 2 GB de peso, admitiendo ficheros .zip.
- Todos los archivos se transfieren a traves de la red de forma cifrada.

- Todos los archivos son analizados con antivirus.

- Los ficheros se eliminan automaticamente del servidor SEGAX pasados 30 dias desde su subida.
No es necesario borrarlos manualmente.

- No hay ninguna utilidad "undelete"”, ya que no se realizan copias de seguridad de los datos
cargados. Una vez eliminado un archivo cargado, no hay manera de recuperar el archivo.

- Todos los datos estan sujetos a las leyes de la Junta de Extremadura y de Proteccion de Datos.

- SEGAX no es un servicio de "nube".Todo se almacena en equipos propiedad de la Junta de
Extremadura.

- Todo el acceso a los datos esta controlado por la Junta de Extremadura.Todos los accesos se
registran.
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PROCESO PARA ENVIAR DOCUMENTOS MEDIANTE SEGAX

Remitente: Organismo de Control.
Destinatario: Unidad de Badajoz o de Caceres del Servicio de Ordenacion Industrial,

Energética y Minera.

|I.Acceso a SEGAX e identificacion del remitente.

El remitente accedera a SEGAX en httpSI//SegaX.gObeX.eS

p-ﬁ(} ,| SEGAX

| +| hitps://segax.gobex.es/

El remitente solo podra
utilizar las opciones:

Inicio Validarse
Usuario || Password | m

Si eres un Usuario corporative, puedes iniciar sesion aqui:

Se elimina la verificacién de la direccién de comreo
y puedan subirsa archreas para Usuanos no corporativoes

Cualquiera puede utilizar las siguientes opciones:

Subir (uplosd) un ficherns a Usuario corporativo (se requiere verificar el emall)

Bajar Bajar {download) un fichers que han compartdo contiga

Informacion

SEGAX es un servicio para compartir ficheros facilmente, incluyendo grandes ficheros de hasta 2 0 GB, tanio dentro como fuera de la Junia de Extremadura

=+ Sieres un usuano de ka Junta de Extremadura, puedes acceder con ¢l uswano v la contrasefia del dominso gobex. pr y enviar ficheros a cualquiera, tanto
dentro como fuera del Junta de Extremadura
Comienza iniciando sesidn y pincha en &l botén = Swbir®

= 5i no eres miembro de la Junta de Extremadura, no puedes miciar sesion, pero puedes enviar ficheros al perscnal del Junta de Extremadura si conoces
Sus dirgccones di cormen electrdnico
Haz chck en &l botdn ~“Subw”

= 5i eres miembro de |a Junta de Extremadura y deseas que alguien de fuera de la organizacidén te envie algin fichero, puedes hacer el proceso mas faci
para ellos, iniciando sasidn y pulsands en el botdn "Solciar subsda™

que 1a olra persona lenga que Pasar un 1est para demostrar quien es, v atelera el proceso

os se elminan automdticamente del senador SEGAX pasades 60 dias desde su subida. No es necesanio borrarlos manualmenia

C de seguro es SEGAX?
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Subar (upload) un fichero a Usuario corporativo (se requiere verificar el email).

I
J
l

[Para confirmar que eres una persona real (y no un ordenadeor), por favor completa el siguiente test:

|| Nosoy un robot E
Pruniefied - T

Se enviara un comeo de confirmacian..
Cuando lo reciba, panche en el enlace que encontrard en él.

Enviar confirmacién
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El remitente insertara sus datos para identificarse y permitir que SEGAX inicie el proceso.

«—— Nombre de la persona que realiza el envio.

Nombre del organismo de control al que
—— pertenece O representa quien que va a
realizar el envio.

Direccion de correa \

~~ Correo electronico del remitente.

Aunque bajo los tres campos aparece el término “required”, los campos obligatorios son
“Nombre” y “Direccion de correo”.

Los datos que se insertan apareceran en el correo que SEGAX enviara mas adelante al
destinatario anunciandole que se han subido archivos para él, siendo importante que el
remitente este bien identificado, ya que como aconseja SEGAX al destinatario, se debe proceder
a la bajada de archivos si el emisor es de confianza.

Al ser el remitente un organismo de control, se utilizaran los tres campos, indicando en
“Nombre” el de la persona fisica que realiza la remision, en “Organizacion” el organismo de
control al que pertenece o representa, y en “Direccion de correo” aquel con el que SEGAX

intercambiara avisos durante el proceso (puede ser el de la persona fisica o un correo general
de la entidad).
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Tras insertar los datos, el remitente debera pulsar en la casilla Mo soy un robot

Mombeo: | Luis Garcia Prieto Esta casilla tiene como finalidad realizar

OCA Extromadura. S.A un test para eliminar la posibilidad de que

Lhrgan s ioen . 4 o
no sea una persona quien esta realizando
Dirsccide de comeo: | ocaextremadura@gmail.com el proceso, evitando el uso de “robots”
Fara confemar oue Bres una Dersond res (v n n ordenador] por ror complela « ; il Bl informétiCOS.

™
( o ”D Al pulsar aparecera en pantalla un cuadro

| con varias imagenes, en el que se deberan
/a3 10 166103, persce 60 6l 80Lace b enconirark en i marcar aquellas a las que se refiera el

Enviar sonimackia test.

Para confirmar gue eres una persona rea Ly Mo un ordenador) PO favor completa e siguente test

Al completar el test oy
satisfactoriamente se desbloquea v No soy un robot

el boton “Enviar confirmacion”,
que el remitente tendra que

Se enviara un comed de confirmacion
pulsar. — C

Luando lo reciha. pand i &0 & énlace gue enconirara &0 ¢
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Espere a que ¢ mensape de SEGAX llegue v pulse en ol enlace que aparece.
Puede cerrar esta ventana.

Serd redirigido a men( principal n un momento.




2.Apertura del médulo de subida.

Un instante después de que el remitente haya pulsado “Enviar confirmacion”, SEGAX le
enviara un correo electronico, en el que le facilitara un enlace para que pueda acceder al
modulo de subida de archivos.

= I ol S ' @ @ = @  Apunte del correo

b R 0- — enviado por SEGAX
a i que ve el remitente.

T :.:I[:_du:léi SEGAX - ZendTo [segax] Estas intentando subir algunos archivos - Est

© Pospuestos M em

[Segax] Estas intentando subir algunos archivos (Estas intentando subir algunos archivos) =
SEGAX - ZendTo 3 tas y N N
[

Formato del correo enviado

por SEGAX.

Est x
Para acceder al modulo de
SUbida de archivos el Email: acaextremadura@gmail.com

remitente debe pulsar en el
enlace facilitado.

(IGHORE ESTE MEMSAJE 51 HNO LO ESPERABA INMEDIATAMENTE!

\ D lo contrario, continde &l proceso haciendd clic &n el 5 qu énte anlace (o copiandals y pegand ola en U navegador web)

’hllp'ﬁ fisegax, gobex es/dropoff, phpfauth=6057aa1952798e 3cch0 T i6a0a 92737
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3. Identificacion del destinatario y subida de archivos.

Al pulsar en el enlace que facilita SEGAX, se abre en pantalla el modulo para insertar los datos
del destinatario y para adjuntar los archivos a enviar:

Inicio Validarse

Datos del remitente
habra insertado SEGAX)

ADVERTENCIA

SEGAX son ascaneados con un antivirus, AGn 3 ebena l@ner & mismd Cusdado qud
ndamos encriptar cualquier informacidn sensible (datos privades, médicos, etc. ) antes de enviarlos con n

Exta plgina web le permitich subir (uplosd] uno o més fcheros pars companilos con ususnics del Usuano corparstivg. E| destinatanio recib)
inbrodurcs & insirucciones para s descargs. Su dweccion [P serd ulilicsds y enviads para poder confirmar 18 idertded

PEmail con b informacién que

Do
Luis Garcia Prieto (ocaextremadura@gmail.com) OCA Extremadura, S.A.

~| Enwiar e-mail a los destinatarios.

¥| Recibir un cormeo cuando hayan descargado los ficheros. Se tiene que Pulsar’ Sobre

Para:

8 G
<

Hota para los destinatarios

Elije el fichero o ficheros a subir

Fichero 1: Examinar Descripcion k4 arChiVOS a— ma’-S de
Fichero 2: Examinar escripcion x deStinatario-

Para adjuntar los archivos se pulsa sobre = Examinar... . SEGAX abrira el explorador de
archivos de nuestro ordenador para seleccionar el que se desea adjuntar. La operacion se debe
repetir tantas veces como archivos se adjunten.

Para identificar al destinatario

SEGAX permite dirigir los
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Al pulsar en O aparece el siguiente cuadro:

Afadir destinatarios [ x ]

| En el campo “Nombre” se indica el de la Unidad destinataria.
pomSres En “Email” el correo electronico.
Email:

Anadir destinatarios | Anadir destinatarios

m b et m

Nombre:  senvicio de Ordenacion Industrial-Badajoz Nombre:  servicio de Ordenacion Industrial-Caceres

Email: soiemba@juntaex.es Email: soiemcc@juntaex.es

Tras insertar los datos se pulsa “Anadir destinatario”. El dato aparece en la lista de destinatarios

Para:

Servicio de Ordenacion Industrial-Badajoz (soiemba@juntaex.es)

2O
Si se ha insertado erroneamente el destinatario, para eliminarlo se pulsac
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En el espacio “Nota para los destinatarios”, el remitente podra insertar el mensaje que desee,
aunque no es obligatorio. Por ejemplo: Entrega de certificados de inspecciones AEM | del |5 de
julio al 2 de agosto de 2024. OCA Extremadura, S.A.

Mota para los destinatar

Por ultimo, el remitente adjuntara los archivos,. Para ello, en el apartado “Elije el fichero o
ficheros a subir”, se pulsa en el boton “Examinar” de la linea del “Fichero 1”.

Elipe el fichero o ficheros a subir
Ficherno 1 E xairinas Db 0 o ol |
Fichero 2 Exxmaas LM B 00 T - 4

La operacion se repite tantas veces como ficheros se incluyan en el envio.

Debe tenerse en cuenta que en todo envio se incluira la relacion de entrega de
certificados, en la hoja Excel dispuesta al efecto, y las copias de los certificados, estas
en formato pdf, en archivos independientes (un certificado por archivo), pudiendo
subirse todos los archivos pdf en un unico archivo .zip, para asi realizar sé6lo una

subida.
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En pantalla aparecera el explorador de archivos del ordenador. Se elegira el archivo a enviar.,
apareciendo el nombre del mismo en el espacio situado a la derecha de “Fichero 1”

Elipe el fichero o ficheros a subir
Fich&fa 1:  Relacion CIPAEM1 20240715-20240729.xIsx Exammar Dbt .01 prt iy .,-|:
Flchero 1 CIPAEM1 20240715-20240729.zip Examinas Dascripe i o

En el campo “Descripcion” puede anadirse informacion que permita conocer el tipo de
documento que contiene el archivo si el nombre del mismo no lo aclarase suficientemente.

Si se comete un error al cargar el archivo, para eliminarlo debe pulsarse en x

Si deben adjuntarse varios archivos se repetiran estos pasos tantas veces como sea necesario,
aunque los archivos pueden guardarse en una carpeta zip para adjuntar sélo dicha carpeta.

Finalizada la carga se pulsa

Subiendo...

apareciendo una barra de evolucion que nos ! _

muestra el avance de la carga de los archivos. Subido: 40%
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Al finalizar la carga de los archivos aparece en pantalla el “sumario de descargas”, en el que se
indica quien es el remitente, quien o quienes son los destinatarios, el mensaje dirigido a los
mismos (si se ha insertado alguno), y las referencias de los archivos cargados.

Inicio Validarse

Sumario Descargas

Nombre fichero Tipo Tamafo Descripcién

| Proyecto ampliacion.zip application/x.zip-compressed 46.3 MB Proyecto y anexos
1 fichero
De:
Luis Garcia Prieto (logind@gmail.com) Logistica Industrial, S.A. de 173.18.65.94 en 04 Aug 2020 12:37:58 PM

Fara:

[ )

Comentario

Documentacién correspondiente a la solicitud presentada en esta misma fecha en
el Registro General Electrénico del Estado con numero de registro de entrada
2020000001983.

Minguno de los ficheros ha sido descargado tedavia

SEGAX no facilita
justificantes de las subidas
realizadas, por lo que se
recomienda realizar una
impresion del sumario. Para
ello se debe posicionar el
puntero del raton sobre el
sumario, y pulsando el
boton derecho del mismo,
se desplegara el menu de
acciones, entre las que
estara “Imprimir”, pudiendo
obtener una copia en papel
del sumario o guardarlo
como archivo pdf.
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4.Aviso de SEGAX al destinatario.

A la vez que SEGAX generd el Sumario de Descargas para el remitente, envid al destinatario un

correo electronico que Ie mforma de la subida de archivos y de quien los remite:
; nP-ad m(_orr 20!

Outlook

koffice.ccom/m

‘;Q‘, Ex https

Carpetas

° SEGAX - ZendTo
Bandeja de e...
y Seqan

Ao

Bandeja de entrada %

Apunte del

correo de aviso

. recibido por el destinatario.

[Segax] Luis Garcia Prieto ha dejado un fichero para ti

e SEGAX - fendTo <adminsegax@juntaes.ess

Para:  Servicio de Ordenacién Industrial-Céceres

Este &5 un mensage automatico enviadoe por el servicio SEGAX

Luis Garcia Prieto (ocaextremadura@gmail.com) te ha enviado un fichero.

Tene B0 dias dias para realizar la descarga. tras ese penodo el enlace exprara
Si desea comactar con &l remitente, solo tiene que respondes a esle comeo

El remitente te ha dejade una nota

Adjunio documentacion correspondienta al proyecio
nformacidn sobre la descarga

Claim D DICxsCOGEIZg)0h

Clasm Passcode:  fgSNdvWieP42KHee3
Fecha de la subida 2020-08-04 12:37:68

—_ ?em tente —
Mombre Luis Garcia Prieto
(OirganizacidnOCA Extremadura, S.A.

Tl extremadu @gma l.com
Direccion IF 17318 6594(173186594)

— Fichera —
Momboe Relacion CIPAEM1 20240715-20240729
..a SCrpeIn

1‘1 arn :l 46.3 MB

a deé fitharo:Hoja de datos

ickup.php?climlD=4V)CxsCOMG3I2g ) hE&claimPasscode

51 COMFif EN EL REMITENTE y estd esperando algin fichero de él, puede realizar la desca

fgiNdvWc P4

rga pinchando el siguse

JKEHeels

nte e

nlace (o copiandolo

13
v pega

un navegador web)

Ordenacion Industrial, Energética y Minera

Texto del correo.

Enlace sobre el que debe
pulsar el destinatario
“para acceder a los
archivos.
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5. Bajada de archivos por el destinatario.

Al pulsar el Servicio destinatario sobre el enlace que se incluye en el correo de aviso, accede a

SEGAX, pulsando en el botén

Sumario Descargas

Fulza &l nombre o &l icondg para I:I-EE-:.'HE.'H &l fichero
Mombre fichero Tipo 'Tamano Descripcion

_ Relacion CIPAEM1 20240715-20240729.xIsx application/xIsx 46.3 MB

w. CIPAEM1 20240715-20240729.zip application/x.zip-compressed 250 MB

De:

Luis Garcia Prieto (ocaextreadura@gmail.com) OCA Extremaudra, S.A. de 173.18.65.94 en 04 Jul 2024 12:37:58 PM

Para:

[ )

Comentario

Entrega de certificados de inspecciones AEM 1 del 15 de julio al
2 de agosto de 2024. OCA Extremadura, S.A.

En pantalla aparece el
sumario de descargas (el
mismo que vio el
remitente), con la Unica
diferencia de que en el
encabezado se informa de
que para descargar el
fichero se debe pulsar
sobre su nombre o sobre
el icono.

Al pulsar sobre el nombre o el icono del archivo, se abrira en la pantalla del ordenador del
Servicio destinatario la opcion de guardarlo. Cada archivo sera guardado en la carpeta del

servidor que corresponda.

Ordenacion Industrial, Energética y Minera
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™1 Gmail Q, Buscar correc

0= & 3

Redactar

O Principal &% Social
Recibidos T L
Destacados SEGAX - ZendTa [Segax] soiemcc@juntaex.es ha recogido su fichero PPN mensaje automati...
Pospuestos M embedo
Enviados

ISegax] Estés intentando subir algunos archivos - Este es un mensaje automatico envia_

™M Gmail Q,  Buscar correo

< @

o § & 0 ¢ O =
[Segax] soiemcc@juntaex.es ha recogido su fichero (soiemcc@juntaex.es ha

Destacado: recogido su fichera) fecivises =
acados

Paspuestos SEGAX - ZendTo <admin segax@juntaes es»
Enviadas oo il

Bormadores W inglés » > espafiol - Ver mensaje original Traducir siernpre: inglés

B Inlciar una reunidn

E  unirse a una reunién
Este &5 un mensaje automatizado enviade por el servicky SEGAX,

Hangouts La devolucion que realizd (ID de reclarme: RT4AQCTTgGkMmuSa) se ha recogido,
@ o i :
Se recogié el archivo “Relacion CIPAEM1 20240715-20240729.xIsx”

goiemcoZjuniser €5 realizd la recogida desde 172.16.63.94.

Nata: Este destinatario no le notificard sebre ninguna otra recoliccion de archives &n esta entréga,
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