L
JUNTA DE EXTREMADURA

INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION TELEMATICA DE
SOLICITUDES DE AYUDA DESTINADAS AL APOYO A LA
MOVILIDAD ELECTRICA EN EXTERMADURA

PROGRAMA MOVES III

Introduccion

Esta guia tiene como objetivo principal ayudar a los interesados en la realizacion por medios electrénicos (via
telematica), de la solicitud correspondiente a las Ayudas destinadas al apoyo a la movilidad eléctrica en
Extremadura (Programa MOVES Ill) definidas en el Decreto 124/2021, de 27 de octubre, por el que se
desarrollan las bases reguladoras de subvenciones para actuaciones de apoyo a la movilidad eléctrica (Programa MOVES
Il) en el Marco del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia Europeo, en Extremadura, y se aprueba la unica
convocatoria (DOE nimero 232, de 2 de diciembre de 2021).

Estas ayudas estan destinadas a la adquisicion de vehiculos eléctricos y para la instalacion de infraestructura de recarga
eléctrica, en el ambito del marco general del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

Toda la informacién de este tramite la puede encontrar en el Portal del Ciudadano en el siguiente enlace.

Para presentar el tramite de forma telematica en la Sede electroénica de la Junta de Extremadura se deberan seguir los
siguientes pasos:

I. Acceder a las ayudas MOVES Il a través de SEDE electrénica de la Junta de Extremadura en la web
https://sede.gobex.es, (ver apartado 2.0 Acceso).

2. En caso de querer actuar a través de representante, debera realizar dicho tramite previo a la solicitud (ver
apartado Representacion voluntaria en la sede electronica).

3. Cumplimentar el formulario de la solicitud, para lo que debera disponer de un certificado electrénico o el
DNile. < Mss informacién >. En el caso de empresas debera disponer de un certificado electrénico de persona fisica
o DNle para los empresarios autbnomos_< Mas informacion > o de un certificado de representante de persona
juridica para el resto de los casos < Mas informacion > (vera apartado |.Autenticacion).

4. Adjuntar ! (en el caso de que sea necesario) los documentos que se soliciten, por lo que deberd preparar
previamente toda la documentacion, escanearla en formato PDF (o en alguno de los formatos admitidos) si no
la tiene en formato electrénico y guardarla en el ordenador. Puede ver la documentacién necesaria para este
tramite aqui (ver apartado 2.2.Adjuntar documentacion).

5. Firmar y enviar la solicitud, para lo que previamente debera descargarse e instalar el programa Autofirma,
disponible aqui (ver apartado 2.3 Firma y registro de la solicitud).

1 Conforme al articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de | de octubre, del Procedimiento Administrativo ComuUn de las

Administraciones Publicas: “2. Los interesados tienen derecho a no aportar documentos que ya se encuentren en poder de la
Administracion actuante o hayan sido elaborados por cualquier otra Administracion. La administracion actuante podra consultar
o recabar dichos documentos salvo que el interesado se opusiera a ello. No cabra la oposicion cuando la aportaciéon del
documento se exigiera en el marco del ejercicio de potestades sancionadoras o de inspecciéon. Las Administraciones Publicas
deberan recabar los documentos electrénicamente a través de sus redes corporativas o mediante consulta a las plataformas de
intermediacion de datos u otros sistemas electronicos habilitados al efecto. Cuando se trate de informes preceptivos ya elaborados
por un organo administrativo distinto al que tramita el procedimiento, estos deberan ser remitidos en el plazo de diez dias a
contar desde su solicitud. Cumplido este plazo, se informara al interesado de que puede aportar este informe o esperar a su
remision por el érgano competente.”

Segun el articulo 53.1,apartado d), de la citada Ley 39/2015, los interesados en un procedimiento administrativo, tienen derecho:

“d) A no presentar datos y documentos no exigidos por las normas aplicables al procedimiento de que se trate, que ya se
encuentren en poder de las Administraciones Publicas o que hayan sido elaborados por éstas".
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Cuando se ha realizado el envio recibira una comunicacién de entrada del expediente en Sede Electronica en Mis
Notificaciones de la Carpeta Ciudadana.

No es necesario cumplimentar, firmar y enviar el formulario en una Unica sesion, sino que, si lo desea, puede guardarlo
y continuar el proceso en sesiones sucesivas. La solicitud se grabara como borrador y podra acceder a ella desde la
pestaiia Mis Borradores de la Carpeta Ciudadana de la Sede Electronica.

Solicitud

Como norma general en la declaracion responsable apareceran de color verde los campos obligatorios a rellenar y en
gris aquellos que estén deshabilitados.

Datos del Declarante

Si es la primera vez que se relaciona por medios electrénicos con la Junta de Extremadura, SEDE le redirigira
automaticamente al tramite “SOLICITUD DE ALTA / MODIFICACION DE DATOS PERSONALES” mediante el cual
podra dar de alta sus datos en el repositorio de la Junta de Extremadura. Una vez incluidos los mismos, en el repositorio,
seran utilizados para cumplimentar cualquier solicitud que realice a través de SEDE.

En el menu Mis Datos, de la Carpeta Ciudadana, podra modificar los datos que constan en dicho repositorio en
cualquier momento.

Datos relativos a las notificaciones y otras comunicaciones

Segin la Ley 39/2015 de | de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:
Las notificaciones por medios electronicos se practicaran mediante comparecencia en la Sede electrénica
https://sede.gobex.es. Se entiende por comparecencia en la sede electronica, el acceso por el interesado o su
representante debidamente identificado, al contenido de la notificacion que se publicara en la Sede en la Carpeta
Ciudadana, pestaiia Mis Notificaciones. Las notificaciones por medios electrénicos se entenderan practicadas en el
momento en que se produzca el acceso a su contenido. La notificacion por medios electronicos se entendera rechazada
cuando hayan transcurrido diez dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que se acceda a su
contenido.

1. Autenticacion

Para poder realizar este o cualquier otro tramite en SEDE hay que estar identificado. Para ello se necesita un DNI
electronico (DNle) o un certificado de usuario valido configurado correctamente en el sistema informatico desde el
que se vaya a proceder con el tramite. El sistema de autenticacion utilizado en SEDE es Cl@ve.

L= cl@ve

Elija el método de identificacion

St no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y lamadas a Cl@ve. se Je autenlicara automaticamente de forma transparente.

Ci@ve permanente Ciudadanos UE

Acceder > | ( Accede:

cl(eve
© Gobiemo de Espafia - Ci@ve 2 615

El DNI electrénico es un documento emitido por la Direccion General de Policia. Ademas de acreditar fisicamente la
identidad personal de su titular permite:

DNI electrénico
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e  Acreditar electrénicamente y de forma inequivoca su identidad.

e Firmar digitalmente documentos electronicos, otorgandoles una validez juridica equivalente a la que les
proporciona la firma manuscrita.

Para firmar con el DNle se necesita:

e Un ordenador personal.

e Un lector de tarjetas inteligentes. Existen distintas implementaciones integradas en el teclado, externos
(conectados via USB) o bien, a través de una tarjeta PCMCIA.

Con relaciéon al software, el DNI electrénico es compatible con los sistemas operativos actualmente existentes, asi
como con los distintos navegadores, En la pagina web del DNI electrénico, se puede encontrar la informacion para
instalar el DNI tanto en sistema Windows como en equipos Linux y MacOs.

Certificado electrénico

La sede electrénica admite cualquier certificado reconocido o cualificado y avanzado basados en certificados
electronicos reconocidos o cualificados de firma electrénica expedidos por prestadores incluidos en la lista de
confianza de prestadores de servicios de certificacion, publicada en la sede electrénica del Ministerio de Industria,
Comercio y Turismo.

No obstante, la Junta de Extremadura ha suscrito un Convenio con la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT)
para la prestacion de servicios de certificados de firma electrénica. De esta forma, podra solicitar y obtener
gratuitamente un certificado electrénico de persona fisica de la FNMT-RCM accediendo a la direccion acceso y
siguiendo las instrucciones que aparecen en este enlace Proyecto Ceres.

Dentro de los tramites para la obtencion del certificado electrénico se exige la acreditacion de la identidad del
solicitante de manera presencial. Para ello, puede dirigirse a las Oficinas de Asistencia a la Ciudadania.

Ademas de las oficinas de la Junta de Extremadura, la FNMT tiene otras Oficinas de Registro que pueden consultarse
aqui.

2. Cumplimentacion de la SOLICITUD

Para presentar solicitud de ayuda del Programa MOVES lll Ayudas destinadas al apoyo a la movilidad
eléctrica en Extremadura, Decreto-124/2021, de 27 de octubre (DOE niimero 232, de 2 de diciembre de 2021),
habra que utilizar el tramite con el CIP 6033.

2.0.ACCESO

Una vez en SEDE (https://sede.gobex.es), hay que localizar el tramite “Programa MOVES Il Ayudas destinadas al apoyo
a la movilidad eléctrica en Extremadura”, para ello hay que pulsar en el ment “Principal” sobre la entrada “Tramites” y
buscar el tramite indicado en la lista que se nos muestra.

Podemos hacer uso del “Buscar tramites” (recomendamos teclear “MOVES” en el apartado “Texto” del buscador) o
bien desplazarnos pagina a pagina hasta dar con el tramite “Programa MOVES Ill Ayudas destinadas al apoyo a la
movilidad eléctrica en Extremadura”.

Pagina 3 de 20

Financiado mNr
v por : Rox " I[ xl MAMIRA
GTIMAR Pt LA ToANSCION FCOROGCA ,‘ IDAE la Unién Europea ‘T):::s‘:ar‘r?v:;culgi”uon. A E RE
TR0 OOGRANCD. QI mOves i W y Resiliencia
3 e

NextGeneratonEU
R srereme Consejeria de Agricultura, Ganaderia y Desarrollo Sostenible

Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia-Financiado por la Unién Europea-NextGenerationEU



https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/PRF1_Cons02.action?pag=REF_1100
https://sede.serviciosmin.gob.es/Prestadores/Paginas/Inicio.aspx
https://sede.serviciosmin.gob.es/Prestadores/Paginas/Inicio.aspx
https://www.sede.fnmt.gob.es/
http://www.cert.fnmt.es/
https://ciudadano.gobex.es/noticias/-/noticia/ficha/9823486
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software/acreditar-identidad

i SQ SEDE__ .
JUNTA DE EXTREMADURA = ELECTRONICA

EFECIHOWMICY

o

L
JUNTA DE EXTREMADURA

) FECHAYY HORA OFICIAL: Miércoles 27/1012021 20:24:43

soPORTE SEDE ELECTRONICA @ iy
Horario de atencién: 4 924 336 975 5 AN : —;;

Lunes a viernes, de 9:00 14:00 h. y¢ Soporte.sede@juntaex.es P Ly

Soporte Técnico (924 336 975) Portal Institucional

Inicio / Trémites

Tramites y
QS Buscar Tramites
@ Trémites de @®@Todos O Ciudadania  OEmpresas O Entidades
etlectronico Texto MOVES |
General En en el nombre \ Con  con algunas palabras \
- Carpeta Civdadana BUsqueda por Familia | Seleccionar valor v‘ Subfamilia Seleccionar valor v’
- Pagos por terceros Buscar

Localizado el tramite pulsamos sobre el boton .

Trémites
-
Programa MOVES Ill Ayudas destinadas al apoyo a la movilidad eléctrica eléctrica en Extremadura.
Convocatoria de subvenciones para actuaciones de apoyo a la movilidad eléctrica (Programa MOVES Ill) en el marco del Plan 6
de recuperacion, transformacion y resiliencia europeo, en Extremadura.
7]

Una vez seleccionado el tramite se nos pide identificarnos si no lo estemos con anterioridad, para lo cual pulsaremos
sobre el boton “ACCEDER *“en DNIe/Certificado electrénico.

Después se mostrara los certificados que estan disponibles, seleccionando aquel corresponda.

‘—Q - :
8’3’\\ %

DNle / Certificado Ci@ve PIN Cli@ve permanente Ciudadanos UE
electronico

-~ N T T
(1 Acceder » /‘ ( Acceder ~ ) ( Accedoer » )

Para usarko s necesanto
(eEsirarse

Acceso entidades locales/organismos publicos

En el menu de “Tramites y Servicios” se selecciona el bloque de “Entidades locales/Organismos publicos™:

Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional

Tramites y Inicio / Tramites

Servicios Buscar Tramites

3 Tramites Tramites de ®Todos O ciudadania O Empresas O Entidades

- Registro Electrénico Texto [moves |
General En ‘ en el nombre V‘ Con ‘ con algunas palabras V|

3 Carpeta Ciudad: {isqueda por Familia ‘Se\ecmonar valor V‘ Subfamili \Se\ecmonarva\or V|

= Pagos por terceros

= Colaboradores /

Representante

Tramites

Programa MOVES lll Ayudas destinadas al apoyo a la movilidad eléctrica en Extremadura
Convocatoria de subvenciones para actuaciones de apoyo a la movilidad eléctrica (Programa MOVES Il en el marco del Plan
Organiims piiblicos de recuperacion, transformacion y resiliencia europeo, en Extremadura
Fecha inicio: 18-0ct-2021  Fecha fin: 31-dic-2023

I Entidades locales /

= Sala de firma

= Codigo seguro de
verificacion (CSV)
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[ MapaWeb |l Portal Institucional
Inicio / Seleccion de la entidad / Organismo

Seleccion de la entidad local

Seleccione la entidad local con la cual desea acceder al sistema
Entidades del usvario CAMPANARIO

ﬂ CAMPANARIO P0802B00E
Expedientes Borradores | Notificaciones | Documentos | Salas de Firma |

Buscar Tramites

Tescto |moves

En | en el titulo ~| o con algunas palabras |

Bitsqueda por Familia | Salaccionar valar ~ | qubfamilia | Seleccionar valor w |
Tramites

Programa MOVES lll Ayudas destinadas al apaya a la mevilidad eléetrica en Extremadura

Caonvocaloria de subvenciones para actuaciones de apoyo a la movilidad eléetrica {Programa MCWVES 111} en el marco del Plan de E z
recuperacin, transformacian y resilizncia europeo, n Extremadura “
Fecha inicio: 18-0c1-2021  Fecha fin: 31-0c-2023

2.1. CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO

Tras unos segundos en los que el sistema verifica los datos y si todo es correcto, aparecera la primera pagina del
formulario para realizar la SOLICITUD de ayudas del Programa MOVES Ill Ayudas destinadas al apoyo a la movilidad
eléctrica en Extremadura (en la esquina superior izquierda aparece el Codigo CIP P6033).
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CODIGO CIP PROGRAMA MOVES I1T AYUDAS DESTINADAS AL APOYO A LA MOVILIDAD ELECTRICA EN
P6033 EXTREMADURA

1 DATOS DEL SOLICITANTE

MIFHIE Primar ppailido / Bactn socel Segundo aptllido Hambne

2.8 DOMICILIO FISCAL DEL SOLICTTANTE

Casgar sulsmbticaments la dirsccitn habitual simscenads en ol apartsde ki Datos de SEDE

P Comunidad Aultmama Pesnansas
w L e
Municipic Codigo postal
w
Tigss vis Mafmbeg vid puklis Tigss A M Calificasan fuamen
o o
El>gue Portad Escalers Flarms Fuerta
Municipic sxtranjens Cemplamenie samidlie / Domislie sxianjes

1.2 DATOS DE CONTACTO

Teléfona bl Comeo slectninio
Psging wal

2 DATOS DE NOTIFICACION

Avine Importants: i ¢l commes #lacktnios pada aviesi NS & soress. &l irtereiads debs medificarls @ ek S8 la sdn M Dedsi de ls Campets Cludadana &n
Hade

Hotificacidn slectrinics por comparencencia e s Secde slectitnic

Comes slacirdnios pars avidi (SEDE sleckanica)

3 DATOS DEL REPRESENTANTE PARA MEDIOS ELECTROMICOS

Aviso Imporianks: & InbEEssds Doonk Sesigned un FeEesantanis ool poeds reslize 103 rhmibes elecrdnicos &n su bogar B i ob WIS reoeesen o oo dentrs

e la Canpeta Ciudadens de s Sede slechdnica. Loy aviscs e realizanin 1anto al comeo pars svisca del representsnie como del egeesentsdo

MIEHIE Primar Apellico ' Razon swocial Segunsio Apallido Hombre

Taldicna helbril Comeo alectiénice para avises (SEDE slecininica)

= £33
En el formulario se puede observar que hay campos con fondo en color blanco, verde, gris y rosado, significando:
- Campos con fondo blanco: indica que esos campos pueden ser cumplimentados por el ciudadano, cuando proceda.
- Campo con fondo verde: datos obligatorios.

-Campo con fondo gris: datos que el ciudadano no tiene que cumplimentar, bien porque se rellenan automaticamente
por la aplicacién informatica o bien porque no procede segun el caso.
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- Campo con fondo rosado: aparece cuando se intenta avanzar de pagina en la cumplimentacion de la comunicacién y
falta algin dato que tiene caracter obligatorio.

Al pie de las paginas aparecen una serie de botones que permiten:

3 3 Corimr JRN oo oo

- SALIR: Para abandonar la cumplimentacion del tramite pulsaremos este botéon. En el caso de no estar firmada la
comunicacion, al salir no se guardan los datos introducidos, por lo cual, si queremos preservar los datos ya indicados,
seria preciso guardar el borrador segun lo indicado el botén “Guardar Borrador”.

- ATRAS: Para volver a la pagina anterior.

- CONTINUAR: Para pasar a la siguiente pagina de la comunicacion. En ese momento puede aparezca un mensaje
indicandonos si alguno de los valores introducidos en esa pagina no es correcto o si se ha detectado un campo
obligatorio no se ha rellenado, apareciendo estos con fondo rosado.

- GUARDAR BORRADOR: En el proceso de cumplimentacion de la comunicacién se podra guardar en estado
borrador, mediante el boton “Guardar Borrador” y continuar con la tramitacion de la misma en cualquier otro
momento. Para el borrador, habra que acceder al apartado “Mis borradores”. Mientras la Comunicacién se encuentre
como borrador puede ser modificada, pero no sera modificable una vez firmada electrénicamente.

Un documento en estado de borrador se mantendra en el sistema durante un periodo del que sera informado en el
momento de guardarse este por primera vez. Una vez pasado este plazo, se borrara automaticamente.

o Mensaje de informacion

El borrador con n®:
5647110060220200000116 se ha
modificado correctamente. Su fecha de
caducidad es: 28/12/2020.
Consulte la seccidn Mis borradores donde
podra recuperar la solicitud y continuar
tramitandola

La solicitud consta de | | apartados:
I. DATOS DEL SOLICITANTE

Se indicaran los datos de la entidad solicitante (persona fisica o juridica). Aquellos campos con fondo gris son
datos que se han cargado automaticamente al haber accedido con el DNlIe o con certificado de usuario valido.

2. DATOS DE NOTIFICACION

Mediante la Notificacion Electronica a través de la SEDE, la administracion le notificara los asuntos relacionados
con la tramitacion de su expediente, para ello debera indicar la direccion de correo electrénico.

3. DATOS DEL REPRESENTANTE PARA MEDIOS ELECTRONICOS

En el caso que la entidad solicitante haya autorizado a través de la SEDE a un Representante para Medios
Electrénicos para la realizacion de este tramite.

4. REPRESENTANTE LEGAL

En este apartado es obligatorio indicar el "NIF/NIE “y “Nombre y Apellidos” del representante legal de la entidad
solicitante.

5. TIPO DE SOLICITANTE
Debera seleccionar una opcion del desplegable, en caso de no figura en el, se elegira otros y se cumplimentara el
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apartado correspondiente definiendo el tipo de solicitante.

5.1. OTROS DATOS DEL SOLICITANTE

5. TIPO DE SOLICITANTE

Tipo de solicitante . Persona fisica A Otros {definir)

5.1. OTROS DATOS DEL SOLICITANTE (rellenar solo en caso de solicitar la ayuda adicional)

Persona con discapacidad y movilidad reducida. Habitante de municipio = de 5.000 hab. Colective del sector del taxi o VTC.

6. ACTUACIONES PARA LAS QUE SE SOLICITA LA AYUDA

® Programa de incentivos 1: Adguisicion de vehiculos eléctricos “enchufables” v de pila de combustible

Programa de incentivos 2: Implantacion de infraestructura de recarga de vehiculos eléctricos.

Solo se cumplimentara este campo si se solicita ayuda adicional. Quedaran habilitados estos campos en funcion
de:

Para la actuacion |: adquisicion de vehiculos eléctricos, podran solicitar ayuda adicional las personas fisicas y
profesionales con discapacidad y movilidad reducida que adapten el vehiculo o si estan empadronados en un
municipio de menos de 5.000 habitantes y mantengan el empadronamiento durante al menos dos anos desde el
registro de la solicitud de ayuda. Los profesionales autbnomos también podran solicitar ayuda si pertenecen al
colectivo del taxi o VTC. Estas ayudas adicionales no son acumulables entre si. Para el resto de solicitantes, no
estan habilitados estas casillas.

Para la actuacion 2: implantacion de infraestructura de recarga de vehiculos eléctricos, podran solicitar la ayuda
adicional, cualquiera de los solicitantes cuya actuacion se realice en un municipio de menos de 5.000 habitantes.

6. ACTUACIONES PARA LAS QUE SE SOLICITA AYUDA

6.1. PROGRAMA DE INCENTIVOS |: ADQUISICION DE VEHICULOS ELECTRICOS “ENCHUFABLES” Y DE
PILA DE COMBUSTIBLE

El apartado 6.1.1 Ubicacion del centro de trabajo para el que se solicita el vehiculo eléctrico, solo debera
rellenarse en caso de no coincidir con los datos cumplimentados en el apartado |.1. Domicilio fiscal del solicitante.

El apartado 6.1.2. Datos del vehiculo a achatarrar se cumplimentara para las solicitudes de ayuda con
achatarramiento. En estos casos sera obligatorio rellenar todos los datos del apartado. El vehiculo a achatarrar
sera de la categoria M| o NI indistintamente para las adquisiciones de vehiculos de categoria M| o NI. Para el
caso de adquisiciones de la categoria L, el vehiculo a achatarrar podra ser de categoria MI, NI o L.

Los datos econémicos del apartado 6.1.3. se indicaran sin IVA. Solo en el caso de solicitar una ayuda adicional (se
habra marcado alguna de las opciones de la casilla 5.1. Otros datos del solicitante), sera obligatorio rellenar “b)
Importe de la ayuda adicional solicitada (sin IVA)”.
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6. ACTUACIONES PARA LAS QUE SE SOLICITA LA AYUDA

® | Programa de incentivos 1° Adquisicion de vehiculos eléctricos “enchufables” y de pila de combustible

Programa de incentivos 2. Implaniacion de infraesiruciura de recarga de vehiculos eléctricos.

6.1 Programa de incentives 1: Adquisicion de vehiculos eléctricos “enchufables” y de pila de combustible

Categoria: . ~

Motorizacién: | .. ~

En caso de ser un vehiculo de demostracidn (km 0), nombre del actual titular del vehiculo:
6.1.1 UBICACIGN DEL CENTRO DE TRABAJO PARA EL QUE SE SOLICITA EL VEHICULO ELECTRICO

(Rellenar solo si es distinto del apartado 1)

Provincia Municipio Codigo postal
v - ~
Tipo via Nombre via publica Tipo num. Nimero Calificacion nimero
- -
Blogue Portal Escalera Planta Puerta

‘Complemento domicilio

6.1.2 DATOS DEL VEHICULO A ACHATARRAR

(Rellenar solo en caso de achatarramiento)

Calegoria® v Marca Modelo:
Matricula: Afio matriculacién: Ultima ITV (afio):
6.1.3 DATOS ECONOMICOS

Presupuesto del programa de incentives 1 (sin IVA).

a) Imperie de la ayuda base =olicitada (sin IVA)

b) Imperte de la ayuda adicional solicitada (sin IVA):

c) Importe de Ia ayuda total solicitada (a+b). 0

6.2. PROGRAMA DE INCENTIVOS 2: IMPLANTACION DE INFRAESTRUCTURA DE RECARGA DE
VEHICULOS ELECTRICOS

6. ACTUACIONES PARA LAS QUE SE SOLICITA LA AYUDA

Programa de incentivos 1: Adquisicion de veniculos eléctricos “enchufables” y de pila de combustible.

® Programa de incentivos 2 Implantacion de infragsiruciura de recarga de vehiculos eléctricos.

6.2. Programa de incentives 2: ion de i uctura de recarga de vehiculos eléctricas

6.2.1 TIPO DE RECARGA ELECTRICA

Tipo de recarga eléctrica:

~
6.2.2. USO DE LA ESTACION DE RECARGA

Uso de |a estacion de recarga

v
6.2.3. UBICACION DE LA ESTACION DE RECARGA
Direccion Provincia Municipio
~ ~
COORDENADAS DE GEOLOCALIZACION {solo para estaciones de recarga de acceso publico)
Coordenadas GNSSX Coordenadas GNSSY:
6.2.4. CARACTERISTICAS TECNICAS DE LA ESTACION DE RECARGA
Modo de carga. Tension (V) N° estaciones. N° mangueras:

Potencia unitaria (kW) Potencia total de |a estacion de recarga (kW)
6.2.5 DATOS ECONGMICOS

Presupuesto del programa de incentivos 2 (sin IVA).

a) Importe de la ayuda base solicitada (sin IVA):

b) Importe de la ayuda adicional solicitada (sin IVA):

¢) Importe de la ayuda total solicitada (a+b):. 0

Si'en el apartado 6.2.2. Uso de la estacion de recarga, se declara que es de uso publico, es obligatorio rellenar los
campos de COORDENADAS DE GEOLOCALIZACION (manual para obtener las coordenadas).
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Los datos economicos del apartado 6.2.5. se indicaran sin IVA. Solo en el caso de solicitar una ayuda adicional por
habitante de municipio < de 5.000 hab. del apartado 5.1. Otros datos del solicitante, sera obligatorio rellenar “b)
Importe de la ayuda adicional solicitada (sin IVA)”.

7. DECLARACION RESPONSABLE
- En el caso de que el solicitante sea una empresa, es obligatorio cumplimentar los apartados 7.1.1 y 7.1.2.

7.1.1 TIPO DE EMPRESA

Actenor de |o establecido en el articulo 3 del Anexo | del Reglamento UE 65172014, de la comisién de 17 de junio de 2014, la empresa tiene |a consideracidn de:

A tenor de |o establecido en el articulo 2 del Anexo | del Reglamento UE 651/2014. de la comisién de 17 de junio de 2014, la empresa tiene |a consideracidn de:

¢3e trata de una Entidad sin actividad mercantil y comercial?: | ~

hitp-/fwww ipyme org/es-ES/DatosPublicaciones/Documents/Guia-usuario-Definicion-PYME pdf

Como ayuda para la correcta cumplimentacion de este apartado, se ha dispuesto de un enlace al documento
“Guia del usuario sobre la definicion del concepto de Pyme”:

http://www.ipyme.org/es-ES/DatosPublicaciones/Documents/Guia-usuario-Definicion-PYME.pdf

En el caso de pyme que realice actividad econémica, podra elegir para las solicitudes de la actuacion 2 acogerse
al régimen de minimis. Para estos solicitantes se les abrira una ventana para que en el caso que quieran optar a
ello marquen dicha opcion:

El Real Decreto 821/2023, de 14 de noviembre maodificéd las intensidades de las ayudas a conceder a las pymes y grandes empresas que solicitan una ayuda por la
actuacion en el programa de incentivos 2, en virtud de lo establecido en el Reglamento UE 2023/13/15 de la Comision de 23 de junio de 2023, que modifica el
Reglamento (UE) 651/2014 por el que se declaran determinadas categorias de ayudas compatibles con el mercado interior en aplicacion de los articulos 107 y 108 del
Tratado. En caso de que ustedes quieran seguir optando 2 las intensidades de ayuda vigentes antes de la publicacién del real decreto mencionado, deberan optar

para que la concesion de |a ayuda esté sujeta al régimen de minimis (Reglamento (UE) n® 2023/2831)

Deseo optar porque la concesion de la ayuda gue pudiera correspondernos esté sometida a los reguisitos y limites establecidos en el Reglamento (UE) n®
2023/2831 de la Comision, de 13 de diciembre de 2023 que pudieran resultar aplicables

7.1.2 DATOS PARA DETERMINAR LA CATEGORIA DE LA EMPRESA

1. Periodo de referencia

Todos los dates deberdn corresponder al ditime ejercicio contable cerrado y se calculardn con cardcier anual. En empresas de nueva creacion que no han cerado adn

sus cuentas, se utilizardn datos basados en estimaciones fiables realizadas durante el gjercicio financiero.
2. Nimero de trabajadores en unidades de trabajo anual (UTA)

Incluyen: asalariados, propiefarios y socios

3. Volumen de negocios (€):

4_ Balance general (€):

Las empresas de nueva creacién que no han cerrado aln sus cuentas, utilizaran datos basados en estimaciones
fiables realizadas durante el ejercicio financiero.

- En el caso de que el solicitante sea una comunidad de bienes, debera responder previamente a la pregunta
del apartado 7.1.1:

¢ Se trata de una Entidad sin actividad mercantil y comercial?: | . ~

Si la respuesta es NO, es obligatorio cumplimentar el apartado 7.1.2 anterior.

- En el caso de que el solicitante sea una entidad del sector publico, es obligatorio cumplimentar el apartado
7.2.
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7.2 DECLARACION RESPONSABLE DE LA ENTIDAD DEL SECTOR PUBLICO

Atenor de lo previsto en el articulo 2 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridice del Sector Publico, la entidad publica tiene |a consideracion de;
Entidad que integra la Administracian local de Extremadura
Sector pliblico institucional estatal:
C)rgann publico o entidad de derecho publico vinculado o dependiente de la adminisiracion publica
Entidad de derecho privado vinculado o dependiente de la adminisiracion publica.

Universidad de Extremadura.

¢Desarrolla una actividad comercial o mercantil?: v

Para todos los solicitantes de las ayudas, es opcional marcar el apartado 7.3.

7.3 DECLARACION RESPONSABLE SUSTITUTIVA DE LA ACREDITACION DE ESTAR AL CORRIENTE DE LAS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS
Y FRENTE A LA SEGURIDAD SOCIAL (cuando proceda)

En aplicacion de lo dispuesto en Ia letra c) del articulo 63 del Real Decreto-Ley 36/2020. de 30 de diciembre, por el que se aprueban medidas urgentes para la
modernizacion de la Administracion Publica y para la ejecucion del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia y en la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de
Subvenciones de la Comunidad Autbnoma de Extremadura, la jusfificacién de estar al corrients en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la
Seguridad Social, podrd sustituirse por una declaracién responsable, cuando el perceptor sea ofra administracion o entidad piblica, o que la cuantia de la ayuda no
supere los 10.000 euros.

En base a los citados preceptos, el interesado que suscribe, por medio de la presente, ante la Direccion General de Industria, Energia y Minas

DECLARA gue se halla al corriente en el cumplimiento de las obligaciones fributarias y frente a Ia Seguridad Social y no tener deudas con la Hacienda de |3
comunidad auténoma

En caso de no efectuar la presente declaracion y oponerse en el apartado 11 a que sean recabados los certificados, se deberan aportar los cerlificados
comrespondientes.

Caso de no hacerse esta declaracion y NO AUTORIZAR (apartado 11.1) a que se recaben los certificados de
estar al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, deberan
acompanar estos certificados como documentacion adjunta a la solicitud de ayuda.

8. ACEPTACION CESION Y TRATAMIENTO DE DATOS ENTRE ADMINISTRACIONES PUBLICAS PARA EL
CUMPLIMIENTO NORMATIVA EUROPEA DEL PRTR (Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia)

Mediante este apartado el solicitante acepta la cesion y tratamiento de los datos con los fines expresados en el
mismo.

9. DECLARACION RESPONSABLE DE COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO DE LOS PRINCIPIOS
TRANSVERSALES ESTABLECIDOS EN EL PRTR (Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia)

Mediante este apartado el solicitante manifiesta y se compromete en los términos expresados en el mismo.
10. DECLARACION DE OTRAS AYUDAS

Las ayudas del programa MOVES Il para los profesionales autonomos estan sometidos a los requisitos y limites
establecidos en el Reglamento (UE) n.° 2023/2831 de la Comision de 13 de diciembre de 2023 relativo a la
aplicacion de los articulos 107 y 108 del Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea a las ayudas de minimis.
El importe total de las ayudas de minimis que podra concederse, no podra exceder la cifra de 300.000 euros
durante cualquier periodo de tres afios considerando desde la fecha de concesion y los tres afios previos.

Las empresas, personas juridicas que realicen alguna actividad econémica y/o mercantil estaran sometidas a los
requisitos y limites establecidos en el Reglamento (UE) n.° 651/2014 de la Comision, de |7 de junio de 2014, por
el que se declaran determinadas categorias de ayudas compatibles con el mercado interior en aplicacion de los
articulos 107 y 108 del Tratado, aplicaindose la exencion por categoria de ayudas para la proteccion del medio
ambiente (seccidn 7), excepto las pymes que soliciten acogerse al régimen de MINIMIS.

Debera indicarse obligatoriamente los siguientes datos relativos a las ayudas solicitadas o recibidas por la
solicitante para los mismos gastos y en su caso, las ayudas solicitadas o recibidas en los Ultimos tres afos sujetas
al régimen de MINIMIS:
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I 1. COMPROBACIONES DE LA ADMINISTRACION

En el caso de marcar su oposicion o no autorizacion a que la Administracion pueda recabar o verificar algin o
alguno de los datos indicados en este apartado, debera aportarlos adjuntos a esta solicitud.

12. RELACION DE DOCUMENTOS QUE SEACOMPANA
En este apartado se detalla qué documentacion debe adjuntar el solicitante a esta solicitud.

Documentacién general

- Escritura de apoderamiento o documento acreditativo de representacion legal, conforme el articulo 5 de la Ley
39/2015,de | de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (Unicamente
en el caso de que el poder de representante legal se haya elevado a publico ante notario con anterioridad al 5 de
junio de 2014 y se oponga a su consulta).

- Alta en el impuesto de Actividades Economicas. Solo sera necesaria su aportacién cuando el solicitante se
oponga expresamente a su consulta.

- Certificado de alta en el Censo de Empresarios, Profesionales y Retenedores o Certificado de Situacion Censal.
Solo sera necesaria su aportacion cuando el solicitante se oponga expresamente a su consulta.

- Documento acreditativo de la residencia fiscal o el domicilio social en caso de empresa. Solo sera necesaria su
aportacion cuando el solicitante se oponga expresamente a su consulta.

- Certificado de esta al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social.
Solo sera necesaria su aportacion cuando el solicitante no haya autorizado o se oponga expresamente a su
consulta.

- Acta de titularidad real de la sociedad o Anexo VIl Declaracion responsable de propiedad o control del
solicitante de la ayuda junto con los DNI.

- Copia del DNI para las personas fisicas que realicen o no actividad econémica.

Programa de incentivos |:Adquisicién de vehiculos eléctricos «enchufables» y de pila de combustible

- Presupuesto o factura proforma identificada como tal, desglosados por partidas y precios unitarios a nombre
del solicitante de la ayuda. En el presupuesto o factura proforma para las adquisiciones de vehiculos de categorias
MI y NI, debera constar el descuento por parte del fabricante/importador o punto de venta de al menos mil
euros del “Programa MOVES III”.

- Copia de la oferta de la empresa de leasing financiero o de renting en la que figure la cuota a abonar.

- Certificado de empadronamiento para las personas fisicas y en el caso de los profesionales autbnomos que
soliciten la ayuda adicional por adquisicion de vehiculos eléctricos en municipio de menos de 5.000 habitantes.
Solo sera necesaria su aportacion cuando el solicitante se oponga expresamente a su consulta.

- Para el caso de solicitar incremento de ayuda por ser persona con discapacidad y con movilidad reducida,
certificado emitido por el 6rgano de valoracion competente acreditativa de esta condicion. Solo sera necesaria
su aportacion cuando el solicitante se oponga expresamente a su consulta.

- Anexo VIl Declaracion responsable del cumplimiento del principio de no causar perjuicio significativo a los seis
objetivos medioambientales.
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Programa de incentivos 2: Implantacion de infraestructura de recarga de vehiculos eléctricos

- Presupuesto o factura proforma identificada como tal, desglosados por partidas y precios unitarios a nombre
del solicitante de la ayuda.

- Memoria descriptiva de las actuaciones a acometer que contenga al menos, descripcion, alcance de la actuacion,
asi como planos o croquis de la instalacion en un detalle suficiente que permita determinar la inversion y el coste
subvencionable, con indicacién de la ayuda solicitada.

- Cuestionario de autoevaluacion del principio de no causar perjuicio significativo a los seis objetivos
medioambientales o Anexo VI, segin proceda.

Comunidades de propietarios

- Acta de la reunién en la que se nombré al presidente.

- Escritura de constitucion de la comunidad de propietarios o acta de la reunién en la que se constituyé como
tal.

- Acta de la reunién en la que conste el acuerdo de la comunidad para solicitar la ayuda, adoptado con el quérum
legalmente establecido.

- Anexo V.

Comunidades de bienes

- Copia del acta de constitucion de la comunidad de bienes.
- Anexo IV.

- AnexoV.

- Anexo VI

Una vez completados correctamente todos los apartados del formulario de solicitud, debera marcar el botén
“CONTINUAR” y aparecera el siguiente mensaje:

@ Mensaje de informacién

El formulario se ha guardado correctamente.

2.2.ADJUNTAR DOCUMENTACION

Una vez marque el boton “ACEPTAR” le aparecera la siguiente pantalla, para poder adjuntar la documentacién
correspondiente.

Previamente se debera digitalizar, preferentemente, en formato PDF los documentos a adjuntar y tenerlo almacenado
en su ordenador. Se pueden adjuntar un maximo de 10 archivos con una limitacion de 8 MB por archivo.

Los formatos validos a adjuntar son: pdf, doc, tiff, jpg, jpeg, odt, rtf, bmp, xml, sxw, xIs, xIsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee,
zip. Los nombres de los archivos no deben contener caracteres extranos: ()%$/-...
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Adjuntar Documentacion

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible ~ Acciones

No
7 Opcional ‘ . ~ | O
Poder del representante legal aportado

No
0 Opcional ‘ = ~ | O
Alta en LAE aportado

No
0 Opcional ‘ . v | O
Acta reunién presidente aportado

No
0 Opcional ‘ . v | O
Escritura constitucion comunidad aportado

No
o » Opcional [-- v| O
Acta reunién acuerdo aportado

No
0 L Opcional ‘ . v| O
Acta de constitucion de CB aportado

No
@ Opcional ‘ N vl O
Memeria descriptiva Programa 2 aportado

No
o Obligatorio [ ... M 0
Presupuesto / Factura proforma aportado

1 Siguiente Ultimo

Para aportar cada uno de los documentos adjuntos a la solicitud, elija la opcion NUEVA DOCUMENTACION en el
desplegable de la pestana “Aportar Documentacién”. Seguidamente aparecera el siguiente mensaje:

Nueva Documentacion.

Seleccione el nuevo documento a adjuntar. Extensiones permitidas: pdf, doc, tiff,
ipg, jpeg, odt, rtf, bmp, xml, sxw, xls, xIsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee.

Pulse el boton “ADJUNTAR” y seleccione el archivo a adjuntar desde su ordenador y una vez seleccionado pulse
“ACEPTAR”.

Para cada documento deberd realizar el mismo procedimiento.

También podra adjuntar otros documentos ademas de los ya predefinidos, para ello debe pulsar en el simbolo @

Adjuntar Documentacion

Nombre doc umento Tipo Aportar doc umento Estadn Visible  Acciones

: Ho
Voluntario
aportado

Frimero Anteriur £
e  corrur J o]

Seguidamente aparecera la siguiente pantalla, donde debe describir el contenido del archivo en el campo “Nombre” y
elegir “Nueva Documentacion” en el desplegable “Forma de adjuntar”.
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| Nueva Documentacion.
| Nombre: Descripeién del conterido del archivo a adjuntar
Forma de adjuntar: [Mueva Docurnentacicn -l

Extensiones permitidas: pdf, doc, tiff, Jpg. jpeg, odt, rtf, bmp, xml, sxw, xlIs, xIsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee.

[cepr | corcen

Pulse el boton “ADJUNTAR” y seleccione el archivo a adjuntar desde su ordenador y una vez seleccionado pulse
“ACEPTAR”.

Para cada documento que desee adjuntar debera realizar el mismo procedimiento.

E=l
Si se advierte que el documento ya adjuntado no es el correcto, se puede eliminar pulsando sobre el boton “=#

Adjuntar Documentacion

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
0 Opcional 0_DOCUMENTO.pdf Aportado 4
Poder del representante legal
G " No
Opcional ‘ . ~ |
Altaen LAE aportado
9 " No
Opcional ‘ N v|
Acta reunién presidente aportado

2.3.FIRMAY REGISTRO DE LA SOLICITUD

El proceso de firma de la solicitud es la ultima fase para su presentacion. En este proceso se mostraran los datos
indicados en la fase de creacion de la solicitud, en una version pdf apta para su impresién o guardado.

Una vez completado el formulario y adjuntado la documentacion correspondiente, debe marcar el botén
“CONTINUAR”.

De este modo, pasamos a la pantalla en la que se muestra el formulario de la SOLICITUD en formatos PDFE

Los datos que se muestran en el PDF son los indicados en la primera fase de cumplimiento del modelo y en la segunda
fase de adjuntar documentacion.

Se podra comprobar que los datos introducidos en la solicitud y la tabla de documentos adjuntos que ser reflejan en
la tltima pagina del PDF. De no ser correcto, podemos rectificar pulsado en el boton” ATRAS”.

Si todo esta correcto pulsaremos en “FIRMAR Y REGISTRAR”, se iran mostrando una serie de pantallas como
consecuencia de la conexién a la aplicacién con @utofirma, debiendo indicar bien ejecutar, permitir o aceptar segin
proceda en los distintos mensajes emergentes que apareceran.

Para conocer mas sobre la firma electrénica y sus usos, puede visitar la pagina https:/firmaelectronica.gob.es/Home
donde se explica con todo tipo de detalle todo lo referente a la firma electronica.
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i S@ SEDE__ .
JUNTA DE EXTREMADURA = ELECTRONICA

S OEFECIKOWNICY

Inicio / Firmar solicitud

Informacion general

Ne. borrador: Ejercicio: Fecha presentacién:
[ 6033110060220210000871 | ] 2021 | 27/10/2021 21:24:57 |
Procedimiento:
| Programa MOVES III Ayudas destinadas al apoyo a la movilidad eléctrica eléctrica en Extremadura. ‘
Estado: Fase:
| 3 - Borrador \ | Borrador \

Documentacion

6033110060220210...

cODIGO CIP PROGRAMA MOVES Il AYUDAS JUNTA DE i
P6033 |- o

ELECTRICA EN EXTREMADURA EXTREMADURA [
i s () IDAE g e PR LN D EXTREMADURA |

NertGererat onELl W ¥ Resiliencia Corsapmra par Tranucon Ecoigica
¥ Sostebititad

Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia-Financiado por la Union Europea-NexiGenerationEU

RUE (REGISTRO UNICO DE EXPEDIENTES) NTA DE

|60331 10060220210000871
603311006022021000087 1 |

1. DATOS DEL SOLICITANTE

NIF/NIE Primer apellido / Razdn social apellido Nombre
[@0000000J | [FNMT-RCM PRUEBAS

Alras

Firmar y Registrar

© Mensaje de informacion

El documento se ha firmado
correctamente, pulse Aceptar para
continuar con el proceso

Tras pulsar “ACEPTAR” y si todo ha ido correctamente, el sistema nos informara que la operacion se ha realizado con
éxito, indicando el n° de expediente, el n° de registro y la fecha de registro.

(7] Mensaje de informacion

‘ Su peticion ha sido registrada

i con n° 2021000000049458 y fecha 27/10/2021

‘ Nombre Tramite: Programa MOVES Il Ayudas
destinadas al apoyo a la movilidad eléctrica eléctrica

en Extremadura..
! N° expediente: 6033110060220210000871
‘ Acceda a la bandeja personal de Mis Notificaciones
para revisar las nuevas notificaciones

A partir de este momento la SOLICITUD dejara de estar en la bandeja de “Mis Borradores” y pasara a la bandeja de
“Mis Expedientes”.

Tras esta operacion su SOLICITUD se encontrara REGISTRADA y firmada en la SEDE electronica.
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L S SEDE .
JUNTA DE EXTREMADURA ~)— ELECTRONICA

Representacion voluntaria en la Sede electronica
Paso |
El representado en Sede Electrénica realiza la Solicitud de inscripcion/revocacion en el Registro Electrénico de
Representantes de Extremadura:
I.1 Acceso del Interesado a la Sede electroénica (https://sede.gobex.es). Debe seleccionar Carpeta Ciudadana, esto
requiere el uso de un certificado digital

1.2 Interesado propone un Representante a través de Mis representaciones (dentro de Carpeta Ciudadana)

- S SED
RANTA D EXREMADLRA

© salir
[ wicio ] AYUDA D EOEELEED USO DE LA SEDE » Jll CALENDARIO DIAS INHABILES »

Inicio / Mis Datos
Pulse para recargar sus datos, i los ha actualizado C:

Aqui puede revisar sus datos personales y modificarlos si lo necesita.

Datos de identificacion Ir al trimite modificacion

Tramites y
Servicios Mis Datos

+ Carpeta Ciudadana

- Colaboradores /
Representantes

- Entidades locales /
Organismos piiblicos Domiclios de notificacién

1.3 Interesado pulsa sobre el botén Nueva Representacion para dar de alta una nueva representacion.

Inicio / Mis representaciones

Desde aqui puede gestionar todas sus representaciones

MNusva Reprasentacion

D e Procedi o Estado Fecha inicio Fecha fin/revocacion Acciones

1.4 Cumplimentar en el Modelo de Solicitud de Inscripcion/ Revocacion de representaciones voluntarias a través del
Registro electrénico de Representantes: Datos del solicitante y el Otorgamiento de representacion para los actos
seleccionados.

1.5 El Interesado pulsa sobre el botén Firmar para Firmar el modelo.

1.6 El representado queda pendiente de que el representante acepte la representacion en caso de inscripcion.

Paso 2

El representante debe confirmar la representacion en Sede Electronica:

2.1 El Representante accede a la Sede electronica (https://sede.gobex.es)

2.2 El representante selecciona la opcion “Colaboradores y Representantes” de la Sede para lo que debe utilizar el
certificado digital.
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L S
JUNTA DE EXTREMADURA 7

(S SEDE__ .
= ELECTRONICA

ErEciMOWNCY

JUNTA DE EXTREMADURA =S EL

@ salir

[ micio ] AYUDA » Jll SOPORTE TECNICO » USO DE LA SEDE » Jll CALENDARIO DIAS INHABILES »

Tramites y Inicio

Servicios DESTACADOS.

> Trémites L §

Nuevos tramites publicados para pruebas -
= Carpeta Ciudadana > iones destinadas a la 6 ializacién y/o desarrollo de productos agricolas en la Comunidad Auténoma de
> Pagos por tercercs Extremadura Servicio de Incentivos Agroindustriales

-+ 5772- COMUNICACION DE ENAJENACION ONEROSA DE VIVIENDAS PROTEGIDAS EXISTENTES Servicio de Gestion de Ayudas

" Colaborad -
Rex ire:emnt:rr:;’ -¥ 5815- SOLICITUD DE RENOVACION DE TRANSPORTISTA PARA EL TRANSPORTE DE ANIMALES VIVOS Y/0 DE MEDIOS DE TRANSPORTE Y.
4 CONTENEDORES
¥ Entidades locales / > iones destinadas a la i izacion y/o desarrollo de productos agricolas en la Comunidad Auténoma de
Organismos piblicos et
 Sala de firma

2.3 El representante selecciona el tipo de representacion: Representacion de terceros.
- - S SiErRE
JUNTA DE EXTREMADURA 4= ELECTRONICA

[ micio ] AYUDA ) EGEETD USO DE LA SEDE » il CALENDARIO DIAS INHABILES »

Tramites y Inicio / Seleccion de representacion
Servicios
Tipo de acceso: Repr 6n de terceros [~

¥ Trémites e Selacciona un tipo de acceso
3 Carpeta Ciudadzna Representacion de terceros
idn de entidad habiltads

 Pagos por terceros ‘

ftacién como participante en entidad habiliada ‘

- Colaboradores /
Representantes

2.4 El representante selecciona el NIF del representado.
2.5 El representante pulsa sobre el icono de las acciones.

2.6 El representante elige el tipo de accion: aceptar, rechazar o cancelar la representacion.
Paso 3

El representante actla en representacion para el/los procedimiento/s seleccionados.

3.1 El representante una vez aceptada la representacion, vuelve a la pantalla de inicio de la representacion para
seleccionar el procedimiento y realizar el tramite de dicho procedimiento:

FNMT-RCM PRUEBAS | N3 | Q0000000 @331.,

Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional
Inicio / Seleccion de representacion

- Tipo de acceso: ‘ Representacion de terceros ~ ‘
Nif Rey ntado 08889259N v
ﬁ% ‘ 6033 - Programa MOVES Il Ayudas destinadas al apoyo a la movilidad eléc v‘

3.2 El representante puede rescatar un expediente que esté tramitando, buscar expedientes o crear un nuevo
expediente para esto Ultimo se pulsa sobre el botén “Nuevo”.
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i SQ SEDE__ .
JUNTA DE EXTREMADURA = ELECTRONICA

~ SCECECIKOWICY

Inicio / Mis Expedientes

SELECCIONAR REPRESENTACION )

TIPO REPRESENTACION REPRESENTACION DE TERCEROS
REPRESENTADO ANTONIA GONZALEZ GRAGERA - 08889259N
PROCEDIMIENTO 6033 - PROGRAMA MOVES Ill AYUDAS DESTINADAS AL APOYO A LA MOVILIDAD ELECTRICA EN EXTREMADURA

e i Ssknm
Listado de expedientes

N°. expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones

Buscar expedientes

N°. expediente: | |
Fecha inicic: Desde: JE]  Hast| i

Fase: ®) En tramitacién_ Cerradol_) Todos
Buscar Nuevo '

3.3 Al pulsar sobre el boton “Nuevo” (del paso anterior) se despliega el formulario de este procedimiento para ser
cumplimentado por el representante. Nétese que en datos del Solicitante aparecen los datos del representado.

ANEXO

CARPETA CIUDADANA

La opcion “Carpeta Ciudadana” del menu principal, es una visién de los procedimientos/expedientes asociados a
nuestro perfil, asi como las opciones que podemos realizar en cada caso.

Existen los siguientes apartados:
- Mis expedientes
- Mis datos
- Mis notificaciones
- Mis borradores
- Pagos recibidos
- Mis documentos
- Sala de firmas
Mis expedientes

En este apartado se mostraran todos los expedientes asociados a nuestro perfil. Por cada expediente, se mostrara el
tramite asociado, la fecha de creacion, el estado actual y fase actual en la que se encuentra el expediente, y las opciones
que podemos realizar: bien editar el expediente o mostrar un resumen del mismo.

Mis datos

Apartado para revisar los datos personales y modificarlos en caso necesario.

Mis notificaciones

Registro de notificaciones de los expedientes que han entrado en SEDE electrénica.

Mis borradores

Muestra los expedientes en estado borrador.

Pagos recibidos

Registro de los pagos recibidos con sus tramites, fechas, etc.
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Ol ,
JUNTA DE EXTREMADURA ~)— ELECTRONICA

Sé SEDE

Mis documentos
Registro de todos los documentos registrados en SEDE hasta el momento actual. Existe la opcion de descarga.

Sala de firmas

Gestion de las entradas de sala de firmas, para poder realizar las modificaciones necesarias. La sala de firmas se utiliza
para aquellos documentos y solicitudes que deben ser firmados por varias personas.
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