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	Instrucciones para el uso del modelo de solicitud de confirmación de constitución de garantía para tramitar ante el gestor de la red el procedimiento de acceso y conexión de instalaciones de demanda de electricidad 
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El modelo de solicitud sólo es aplicable para la tramitación del procedimiento de conformidad regulado en el artículo 23 bis del Real Decreto 1183/2020, de 29 de diciembre, de acceso y conexión a las redes de transporte y distribución de energía eléctrica para instalaciones de demanda de electricidad. No se debe utilizar para la tramitación de solicitudes relativas a instalaciones de generación o de almacenamiento, así como tampoco de instalaciones que se hibriden.

En estas instrucciones se da información sobre aquellos apartados o campos de la solicitud que pueden ofrecer alguna dificultad para precisar la información que se debe consignar en los mismos, o que necesitan de explicaciones para que el dato sea expresado de una forma concreta.


La solicitud debe rellenarse en ordenador, teniendo en cuenta para ello que el formato del archivo que contiene el modelo es .doc y que sólo se podrá escribir en las casillas que se verán en pantalla en fondo de color gris o marcar las casillas correspondientes. Para moverse de una casilla a otra, el usuario podrá hacerlo con el ratón o mediante la tecla del tabulador.


La solicitud, una vez rellena, debe ser convertida a formato .pdf y firmada electrónicamente. La presentación de la solicitud y de su documentación adjunta, se realizará a través del Registro Electrónico General de la Junta de Extremadura o del Registro Electrónico General de la Administración General del Estado.

APARTADO 1. DATOS DEL SOLICITANTE
E este apartado deben insertarse los datos correspondientes al titular de la instalación de demanda.

Son obligatorios los datos de los campos de información: NIF, Razón social, Tipo vía, Nombre vía pública, Tipo Núm., Número, Cal.núm., Municipio, Provincia, Cód. postal y un teléfono, fijo o móvil. Los datos restantes deberán ser indicados en función de las circunstancias correspondientes a la dirección y medios de contacto del solicitante.

Además, deberán tenerse en cuenta las siguientes instrucciones:

Casilla NIF: En este campo consignarse el número de identificación fiscal del solicitante. El NIF debe indicarse completo: letra inicial, siete dígitos y carácter de control al final.

Casillas relativas al domicilio:

- Tipo vía: Consigne la denominación correspondiente al tipo o clase de vía pública: CALLE, PLAZA, AVDA (Avenida), GTA (Glorieta), CTRA (Carretera), CUSTA (Cuesta), PASEO, RBLA (Rambla), TRVA (Travesía), FINCA, etc.

- Nombre vía pública / Finca: Nombre completo de la vía en la que se encuentra la instalación, o de la finca en la que se ubica si no es una zona urbana.
- Tipo de numeración (Tipo Núm.): Indique el tipo de numeración que proceda: número (NUM), kilómetro (KM), sin número (S/N) u otros (OTR).

- Número: Número identificativo de la vivienda o, en su caso, punto kilométrico.

- Calificador número (Cal.núm.): En su caso, consigne el dato que contempla el número de vivienda (BIS, duplicado – DUP. moderno – MOD. Antiguo – ANT) o el punto kilométrico (metros).

- Complemento del domicilio: En su caso, se harán constar los datos adicionales que resulten necesarios para la completa identificación del domicilio (por ejemplo: Urbanización el Alcorchete, Edificio El Peral, Residencia Goya, Polígono El Prado, etc.).

- Localidad: Nombre de la localidad o población cuando sea distinta del Municipio.
APARTADO 2. REPRESENTANTE
En este apartado sólo se harán constar los datos del representante del solicitante. Debe tenerse en cuenta en relación con la casilla NIF/NIE, que en la misma debe consignarse el número del Documento Nacional de Identidad (NIF) o, en caso de ser extranjero con residencia legal en España, el Número de Identificación de Extranjero (NIE). El NIF deberá estar compuesto por 8 dígitos, rellenando si es necesario con ceros a la izquierda, mas la letra al final. En el caso del NIE deberá empezar por X o Y, 7 dígitos y la letra final.

APARTADO 3. DATOS DE LA INSTALACIÓN DE DEMANDA Y DE LA RED EN LA QUE SE PRETENDE SOLICITAR EL ACCESO Y LA CONEXIÓN
Este apartado está dividido en otros dos:

3.1. DATOS DE LA INSTALACIÓN DE DEMANDA

En este apartado se facilitan los datos básicos que permiten identificar la instalación de consumo para la que el solicitante desea obtener el permiso de acceso y conexión del gestor de la red correspondiente:

Denominación de la instalación de demanda: Debe indicarse el nombre con el que se conocerá la instalación. En caso de no tener un nombre propio, se sugiere que la denominación se base en la actividad principal a desarrollar más una palabra o expresión que la singularice.
Ubicación: Se facilitarán las coordenadas UTM ETRS89 del centro geométrico de la instalación de demanda, indicando el huso (29 o 30) u las coordenadas X e Y.
Municipio: Término municipal en el que se ubica el centro geométrico cuyas coordenadas se hayan indicado en la ubicación.
Capacidad solicitada (kW): Potencia eléctrica que se solicita para la instalación de demanda.
3.2. RED EN LA QUE SE PRETENDE SOLICITAR EL ACCESO Y LA CONEXIÓN

En este apartado se facilitan los datos básicos que permiten identificar la red de transporte o distribución en la que se pretende realizar la conexión de la instalación de demanda:

Tipo: Se marcará una única casilla de las tres posibles, para indicar si la conexión se pretende realizar en un nudo de la red de transporte, en una subestación o en un tramo de la red de alta tensión.
Tensión nominal (kV): Valor de la tensión nominal del punto de conexión.
Empresa titular: Razón social de la empresa titular de la red en la que se pretende realizar la conexión.
Denominación del nudo, subestación o tramo de red: Nombre del punto o instalación en el que se solicitará la conexión al gestor de red correspondiente, como por ejemplo “Nudo de zarzón 400 kV”. En el caso de ser una subestación bastará con el nombre de la instalación. Si el punto se ubica en una línea de alta tensión, se debe dar el nombre de la línea, y si es posible el tramo de la misma en el que se podría ubicar la conexión.
APARTADO 4. GARANTÍA CONSTITUIDA
Tipo de garantía: Se marcará sólo una de las tres casillas que incorpora este campo de datos.
Importe: Se indicará en Euros, primero en cifras y después en letras, la cuantía de la garantía.
APARTADO 5. DOCUMENTACIÓN QUE DEBE SER APROTADA POR EL SOLICITANTE
Este apartado es meramente informativo, e indica la documentación que se debe presentar acompañando a la solicitud, no teniendo que rellenarse ningún dato ni marcarse ninguna casilla.

El documento acreditativo de la representación que se indica en este apartado debe ser presentado en los siguientes casos:

a) Cuando el solicitante sea una persona física y actúe a través de un representante, siendo presentada la solicitud a través del Registro Electrónico General de la Administración General del Estado o de una Oficina de Registro de la Junta de Extremadura o de otra Administración Pública.
b) Cuando el solicitante sea persona jurídica o una entidad sin personalidad jurídica y actúe a través de un representante que no disponga de certificado electrónico de representación del solicitante, siendo presentada la solicitud a través del Registro Electrónico General de la Administración General del Estado. 

En el anexo de estas instrucciones se incluye un modelo de otorgamiento de representación que puede ser utilizado en los dos casos antes indicados.

Para realizar la presentación a través del Registro Electrónico General de la Junta de Extremadura, cuando la presentación la realiza un representante que no dispone de certificado electrónico de representación del solicitante, no será necesario aportar el documento acreditativo de la representación, ya que para ejercerla debe darse de alta dicha representación en la Sede Electrónica de la Junta de Extremadura mediante el procedimiento de representación voluntaria. Para ello, el solicitante deberá entrar en la web de la Sede Electrónica de la Junta de Extremadura y en el enlace “Carpeta ciudadana” seleccionar la opción “Mis representaciones”, donde deberá rellenar el formulario correspondiente para el alta de la representación, seleccionando en el apartado de otorgamiento de la representación la opción de “Apoderamiento general” o la específica denominada “5262-Registro Electrónico General”. El representante deberá entrar posteriormente en la Sede Electrónica por el enlace “Colaboradores / Representantes” y seleccionar la opción “Representación de terceros”, para seleccionar a continuación el solicitante en cuyo nombre va a actuar y el procedimiento que va a realizar, al objeto de que la representación quede aceptada y pueda efectuar el trámite de presentación.
No será necesario presentar documentación acreditativa de la representación cuando el solicitante sea una persona jurídica o una entidad sin personalidad jurídica, y la presentación de la solicitud la realice un representante de que disponga de certificado electrónico de representación.

APARTADO 6. OBSERVACIONES
Este apartado es de texto libre, de forma que el solicitante puede reseñar en el mismo cualquier consideración o manifestación que estime pertinente en relación con la solicitud que se desea presentar y/o su documentación adjunta.

Debe tenerse en cuenta que el apartado permite insertar un texto con una extensión máxima de 500 caracteres. Si este espacio no es suficiente, pueden adjuntarse a la solicitud las manifestaciones o consideraciones que se estimen oportunas en un documento aparte, si bien en este caso debe indicarse en este apartado “Documento adjunto” para señalar que hay un documento con observaciones.

APARTADO 7. SOLICITUD
Este apartado tampoco debe ser rellenado, ya que en el mismo se recoge la declaración que realiza el solicitante o su representante en cuanto a la veracidad de los datos y de los documentos, e insta a que se instruya el trámite de pronunciamiento sobre la conformidad de la garantía económica que se identifica en la solicitud. 

FIRMA ELECTRÓNICA DEL DOCUMENTO
En este espacio se puede insertar el texto o marca de agua correspondiente a la firma electrónica de la solicitud.
Para realizar la firma, como se indicó anteriormente, la solicitud, una vez rellena, debe ser convertida a formato .pdf.
La solicitud, una vez firmada, no debe ser transformada en una imagen o en un archivo .pdf en el que no se puedan comprobar los metadatos de la firma. Tampoco debe unirse con otros archivos, toda vez que esto anula la posibilidad de comprobación de los metadatos de la firma, lo que será considerado una falta a subsanar.
PIE DEL FORMULARIO

En la parte inferior de la solicitud deberá marcarse la casilla que corresponda, indicando si la solicitud se dirige a la Unidad de Badajoz o a la de Cáceres del Servicio de Ordenación Industrial, Energética y Minera.

----- 0 -----

ANEXO

Modelo de documento de otorgamiento de representación para los casos a) y b) indicados en el apartado 5 de estas instrucciones

	1. DATOS DEL INTERESADO (Persona que será representada)
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	Nombre o razón social:

NIF / NIE:

Domicilio:

Código postal:

Municipio:

Representante legal (sólo personas jurídicas y ESPJ):

Correo electrónico:

Teléfono:

	
	
	
	
	
	
	
	

	2. PERSONA A LA QUE SE OTROGA LA REPRESENTACIÓN DEL INTERESADO
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	Nombre:

NIF / NIE:

Domicilio:

Código postal:

Municipio:

Correo electrónico:

Teléfono:

	
	
	
	
	
	
	
	

	3. ALCANCE DE LA REPRESENTACIÓN
	 
	 
	 
	 
	 

	Procedimiento para el que se otorga la representación: Solicitud de pronunciamiento sobre conformidad de garantía económica para tramitar ante el gestor de la red el procedimiento de acceso y conexión de una instalación de demanda, conforme a lo establecido en el artículo 23 bis del Real Decreto 1183/2020.
	

	Denominación de la instalación de demanda: 
	

	Alcance de la representación (Marque la casilla A o la B, según corresponda)


( A) Representación general (El representante podrá realizar cualquier acto o trámite en el procedimiento indicado).

( B) El representante sólo podrá realizar en el procedimiento los trámites que se indican a continuación:
	( Presentación
	( Notificación
	( Alegaciones
	( Obtención de copias de documentos

	( Subsanación
	( Justificación
	( Acceso al expediente
	


Fecha final de la vigencia del otorgamiento de la representación:

	4. OTORGAMIENTO Y ACEPTACIÓN DE LA REPRESENTACIÓN
	 
	 
	 

	Mediante la firma de este documento:
	
	
	
	
	

	1. El interesado, disponiendo de habilitación legal suficiente para ello conforme a lo requerido para ello en la legislación vigente, OTORGA a la persona identificada en el apartado 2 de este documento, la representación para la realización de los trámites correspondientes al procedimiento que se identifica en el apartado anterior, para el objeto que se ha especificado y con el alcance temporal y para la realización de los trámites indicados en el mismo.

	2. La persona a la que se otorga la representación, ACEPTA el ejercicio de la misma para realizar los actos y trámites referidos al procedimiento indicado en el apartado anterior de este documento, con el alcance establecido en cuanto a las actuaciones que puede efectuar y el límite temporal para hacerlo, haciendo constar que le ha sido acreditada documentalmente la identidad del interesado, y declarando bajo su entera responsabilidad que todos los datos que se recogen en este documento de otorgamiento de representación son ciertos.

	
	
	
	
	
	
	
	

	PERSONA QUE OTORGA LA REPRESENTACIÓN
	PERSONA A LA QUE SE OTORGA LA REPRESENTACIÓN

	(Firma electrónica o de puño y letra)
	
	
	(Firma electrónica o de puño y letra)
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Firmado (1):
	 
	Firmado (1):
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	Fecha (1):
	 
	
	
	Fecha (1):
	 
	
	


(1) Utilice estas casillas sólo si la firma no es electrónica.

NOTA: Si alguna, o las dos, firmas se realizan de puño y letra, el documento de otorgamiento debe ir acompañado de copia de los documentos de identidad de la o las personas que hayan firmado de forma autógrafa.
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